Уметање хипервезе у Microsoft Word 365
Задатак 1:
1. Отворите нови документ у Microsoft Word 365.
2. Откуцај следећи текст:
Важност уштеде енергије у домаћинствима
У данашње време, када је еколошка свест све важнија, уштеда енергије постаје један од кључних аспеката у сваком домаћинству. Са све већим потрошачким навикама, расту и трошкови енергије, али и утицај на животну средину. Због тога је важно разумети како можемо смањити потрошњу енергије у свом дому.
Први корак ка уштеди енергије је идентификовање изворa потрошње. Највише енергије троше уређаји као што су расвета, грејање, апарати за хлађење и електрични уређаји. Смањење потрошње енергије не подразумева само замењивање старих уређаја новим, већ и оптимизацију начина њиховог коришћења.
Ево неколико начина како можете смањити потрошњу енергије:
· Кључни уређаји: Користите енергетски ефикасне уређаје са добрим енергетским учинком.
· Терморегулација: Подесите температуру грејања и хлађења на оптималне вредности.
· Осветљење: Искључите светла када не користите просторије или замените обичне сијалице са ЛЕД сијалицама.
Са овим корацима можемо уштедети не само енергију, већ и новац, али и значајно утицати на побољшање животне средине.
3. Означите неку реч или фразу која ће постати хипервеза. На пример, реч "терморегулација".
4. Кликните на Insert у траци са алаткама и затим изаберите Link → Insert Link.
5. У пољу Text to display оставите текст који сте означили (или га можете променити).
6. У пољу Address унесите веб-адресу странице где се појашњава овај термин 
7. Кликните OK и тестирајте хипервезу тако што ћете кликнути на линк у документу.
8. Документу дајте назив: „Документ са хипервезама“.

